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TRUONG MN BINH MINH Poc l1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 08 /KH-MN Pk T6, ngay 03 thang 10 nam 2024
KE HOACH

Quan Iy sir dung co s& vat chit nha truong

Thuc hién Thong tu s6 52/2020/TT-BGDDT ban hanh Piéu 18 Trudng Mam
non, ngay 31 thang 12 nam 2020 ctia B truong Bo Gido duc va Pao tao;

Thuc hién ké hoach s6 04/KH-MNTN ngay 30/8/2024 cua Truong Mam
non Binh Minh vé viéc thuc hién nhiém vu nam hoc 2024-2025;

Thue hién Quy ché quan 1y va str dung tai san cong ctia Trudong Mam non
Binh Minh, kém theo Quyét dinh s6 11 /QD-MN, ngay 26 thang 01 nam 2023;

Can ctr tinh hinh co s& vat chét hién tai cia nha trrong. Truong MN Binh
Minh 1ap ké hoach quan li va str dung co s& vat chat ndm hoc 2024 - 2025 nhu sau:

I. Tinh hinh chung:

1. Thuan lgi:

- Puoc su quan tim cta lanh dao cac cap trong viée xay dung co s vat chat
nha trudng theo hudng kién cd hoa va chuin hoa trudng 16p.

- Su hd tro nhiét tinh cua chinh quyén dia phuong trong viéc tim ngudn luc
dé phat trién truong 16p.

- Sy quan tAm ctia xa hoi trong cong tac gido duc thong qua sy phdi hop chat
che gitra HO1 cha me tré va nha truong.

- 10/12 nhém 16p c6 dién tich dam bao quy dinh, da anh sang, trang thiét bi
bén trong co ban day du, dam bao trong viéc cham soc gido duc tré.

-2/3 Piém trudng ¢ san rong, cé nhiéu cdy xanh, khudn vién co hang rao
bao quanh, dugc thiét ké an toan, phu hop véi nhiém vu chinh tri don vi.

- 100% cé4 nhan st dung tai san ding muc dich, dung chic nang, thuong
xuyén tu b, stra chira nhitng hu hong nho phi hop tinh hinh don vi.



2. Kho khan

- 02/12 phong hoc dién tich chua dam bao, thiét bi bén trong con thiéu thon,
da phﬁn do gido vién tu suu tam va tu lam. San choi, bai tap chua dua di¢n tich so
v6i s6 luong tré, khudn vién chung voi Trudng Tiéu hoc ( khdi 1)

I1. Muc tiéu:
1. Muc tiéu chung:

-Khai thac, quan 1y va st dung hi¢u qua, tiét kiém tai san cong cua don vi dé
phuc vu cong tac chuyén mén. Phat huy quyén lam chi tap thé, cong khai, dan chu
trong cong tac quan ly va sir dung tai sdn cong. Tang cuong vai tro, trach nhiém
ctia cac BO phan chuyén mén, trong cong tac tu kiém tra, giam sat ndi bo ciing nhu
phat huy tdt tai san duoc trang bi - Str dung tai san ding muc dich, bao quan tai san
dung quy dinh, khong tu ¥ dua tai san ra khoi nha trudng khi chua c6 sy dong y
cua hiu truong.

- Pé xuat bo sung thiét bi bén trong con thiéu cho cac 16p

2. Muc tiéu cu thé:

- 100% cén bg, giao vién, nhan vién st dung tai san Nha nudc do nha truong
quan 1y dung muc dich, démg chirc ning gom:

+Nha, dat thudc tru so 1am viéc va cac cong trinh xay dung khac gan lién véi
dat; Quyén st dung dat dé xay dung tru s¢ lam viéc, co s& hoat dong su nghiép.

+May moc, trang thiét bi 1am viéc va céc tai san khac phuc vu nhu ciu cong
tac cham soc, nuodi dudng va giang day dugc xéac dinh la tai san theo Quy dinh tai
Luat Tai san.

-100% cac 16p thiét 1ap bang ké co s vat chat ctia nhom, 16p, bao céo kip thoi
nhing van dé can thiét co lién quan dén co s vat chat.

- 100% tai san dugc dén tén thiét bi, tai san

-Thuong xuyén kiém tra, kiém ké tai san, tu bo, sira chita kip thoi dam bao an
toan cho tré va gido vién khi str dung

-Tai san nha trudng phai duoc st dung dung muc dich, ché do, tiéu chuén,

dinh murc, bdo ddm cong bang, tiét ki€ém va c6 hi¢u qua. Nghiém cam viéc str dung
tal san vao muc dich ca nhan, cho thué, kinh doanh va cac muc dich khac.



-Céc bo phan co thé giao tai san 1a phuong tién lam viéc hang ngdy cho ca
nhan thudc t6 minh truc ti€p bado quan va su dung.

-Ca nhan dugc giao tai san chi dugc phép stir dung vao muc dich chung; khong
dugc chiém dung lam tai san riéng.

-Cac bd phan, ca nhan dugc giao quan ly, str dung tai san co trach nhi¢m:

- Quan 1y, sir dung tai san Nha nudc theo dung quy dinh ctua Quy ché nay;

-Lap va thyuc hién ké hoach mua sam, sira chita, cai tao; thanh 1y tai san theo
quy dinh ctia Nha nudc.

- Lap ho so theo di tai san, kiém ké tai san 02 1an/nam

- Bdo v¢, gilt gin tai san dugc giao; khong duoc dé tai san that lac, hu hong,
mat mat.

I11. Bién phap:

-Giao bo phan ké toan c6 nhiém vy ma s6 theo doi tai san nha truong.

-Gi4o vién chi nhiém, nhan vién cap dudng c6 nhiém vu quan Iy toan bo tai
san da dugc nha truong cap phat, ban giao, hang thang cé trach nhiém sap xép ngin
nap, gon gang, phan loai theo chat liéu, cdng dung phuc vu ting chi dé, thudng
xuyén lau chui, bao quan.

-Nha truong xay dung ké hoach bao quan, quan ly, tu stra, phan cdng nhiém
vu cho cac thanh vién, thuong xuyén kiém tra nhac nho gido vién trong cdng tac
quan ly co s& vat chat.

-K& toan phu trach co s& vat chat cd trach nhiém theo ddi viéc su dung, bao
quan co sé vat chat nha treong cac nhom I6p, van phong, nha bép dé d¢ xuat vai
Hiéu truong nhitng van dé nhac nho, bo sung, chinh sta trong qua trinh thuc hién.

-Kiém keé co so vat chat theo dinh ky: Pau nam, giita ndm. Cubi nim hoc so
sanh, thura thicu, nguyén nhan. GV — NV deé xuat tu stra, mua sam dung cuy, thiét bi
phuc vu cho cham soc giao duc tré

-Déi chiéu kiém tra tai san thuc té va qua ho so so sach da trang bi dau nam
hoc dé quan ly tot vé CSVC, trang thiét bi, cac do dung day va hoc nham nang cao
trach nhiém cuia CBGVNV trong viéc bao quan tai san nha truong, 16p hoc va cac
bo phan khéc.

- Phéi hop vai cac td chire doan thé, té chuyén mon ting cuong gido duc y
thac gitr gin tai san chung cua truong, 16p cho hoc sinh bang nhicu hinh thirc



-Thuong xuyén kiém tra viéc s dung va bao quan tai san & cac 16p, van
phong, bép, cac bd phan cé lién quan.

V. T6 chirc thuc hién:

Céc bd phan quan 1y co s¢ vat cht, trang thiét bi day hoc trong cac hoat
dong nha truong. bd phan tai vu tham muu voi Hi€u truong nha truong vé viéc khai
thac str dung, bao quan, tu sira, mua sim mdi, ting cuong co s¢ vat chat, trang thiét
bi phuc vu cham soc, gido duc tré.

B6 phan chuyén moén theo doi, chi dao vi¢c nghién ctru khai thac st dung,
bdo quan cac tai san, trang thiét bi day hoc dugc giao cho cac ca nhan quan 1y trén
s0 sach va so6 theo doi st dung.

Kiém tra, danh gia cong tac quan 1y, sir dung co so vt chat, trang thiét bi dd
dung d6 choi d3 duoc giao. Phdi hop véi cac t6 chuyén mon dé chi dao thyc hién,
danh gia cong tac s dung thiét bi day hoc, thuc hanh cua giao vién

Thuc hién kiém ké dinh ki hang nam, dé xuat tham muu véi cap c6 tham
quyén trong viéc mua sam, sira chita, xay dung co sé vat cht, trang thiét bi nha
truong.

Trén day 1a ké hoach bao quan va sir dung co s& vét chat caa trudng trong
nam hoc 2024 - 2025, dé nghi tat ca can bo, giao vién, nhan vién thuc hién tot ké
hoach dé ra nham str dung tai san nha trudng dat hiéu qua cao nhét.

HIEU TRUONG

Noi nhén :

- Céc co quan QL;
- CB,GV,NV;,

- Luu: VT.






